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UBND TiNH DONG NAI CONG HOA xA H<)I CHi) NGHiA VI~T NAM
TRUONG D~I HQC DONG NAI DQc I~p - Tl}' do - H~nh phuc

DV'THAo

QUI DINH VE CO VANHqC T~P
(Ban hanh thea Quyet dinh s6: IQD-DHDN ngay cua

Hieu truong Truong DC;Zih9C Dong Nai)

1. T6 chirc h~ th6ng c6 v~n hoc t~p

1.1. C6 v~n hoc t~p (CVHT) la ngiroi nr van, h6 tro sinh vien phat huy t6i da kha nang

h9C tap, ren luyen va nghien ciru khoa hoc; lua chon dang ky hoc phan phu hop d~ dap irng

rnuc tieu t6t nghiep va kha nang tim duoc viec lam sau khi ra tnrong; thea doi qua trinh hoc

t~p, ren luyen cua sinh vien nham giup sinh vien di~u chinh kip thai hoac dira ra mot Iva

chon dung trong qua trinh h9C t~p, d6ng thai quan ly, huang d~n va chi dao lap duoc ph an

cong phu trach.

1.2. Nguoi lam c6 v~n h9C tap: la nhirng can be) phong, ban va giang vien co kinh

nghiern duoc chon cir va da tham dv lap t~p hu~n cong tac CVHT.

2. Chuc nang clla c6 v~n hQc t~p

2.1. Tu v~n, h6 tr<),thong tin, dinh huang qua trinh h9C t~p, ren luy~n, thvc hi~n quy~n

va nghla V\l clla sinh vien, Chll tri sinh ho~t ho~t lap thea qui dinh.

2.2. Theo d5i qua trinh h9C t~p va ren luy~n clla sinh vien, danh gia, x~p lo~i k~t qua

ren luy~n clla sinh vien.

2.3. De xu~t phucmg an xu ly d6i vai cac tinh hu6ng phat sinh trong qua trinh dao t~o

sinh vien.

2.4. Tham mll'Ucho lanh d~o Truang, Khoa cac v~n d~ lien quan d~n cong tac GD&DT.

NCKH Clla sinh vien va dao t~o thea nhu du xa he)i.

3. Nhi~m V\l clla c6 v~n hQc t~p

3.1. Tu v~n v~ hQc t~p va ren luy~n

1) Huang d~n sinh vien nitm vfrng cac quy ch~ dao 1~oclla Be)GD&DT va cae quy dinh

ve dao t~o clla Nha truang.

2) Nitm danh sach sinh vien cac lap du<)'cgiao lam CVHT, tu do, huang d~n sinh vien

x<1ydvng k~ ho~ch h9C t~p rieng tren cO'sa Iva ch9n cac h9C ph~n du<)'cNha truang 16 chuc

giimg d~y tung h9C ky, vua phu h<)'pvai yeu du Clla chuyen nganh dao t~o, vua phu h<)'p



voi nang lire, sa thich, diSu kien sinh heat, hoan canh kinh t~ cua tung sinh vien,

3) Tir v~n cho sinh vien vS chuang trinh hoc tap: muc tieu, noi dung ... va each lira chon

cac h9C phan.

4) Tir v~n cho sinh vien dang ky cac hoc phan cua tung hoc ky theo chuyen nganh dao

t:;10va huang dfin cho sinh vien phan d~u d~ hoan thanh kh6i luong hoc t~p dii dang kyo Tir

v~n cho sinh vien each thirc xay dung k~ hoach hoc tap ca nhan cho toan kh6a hQCvoi tien

d<)muc tieu (h9Cnhanh hay cham), tir v~n k~ hoach cu th~ tirng hoc kyo

5) Tir v~n cho sinh vien sir dung phan mSm quan Iy dao t:;10va cac phan mem phuc vu

hoc tap.

6) Tir v~n va huang dfin cho sinh vien vS phuang phap hQc t~p va nghien ClI'Ukhoa h9C;

huang dfin, khuy~n khich, t:;10diSu ki~n cho sinh vien tham gia cac hO:;1to<)ng hQc t~p va

nghien cuu khoa hQc; huang dfin sinh vien giai quy~t nhfrng kh6 khan trong qua trinh hQc

t~p va NCKI-I.

7) Thuang xuyen thea d5i k~t qua hQc t~p cua sinh vien. Nh~c nha sinh vien khi th~y

k~t qua hQc t~p cua hQ giam sUt.

8) Thong qua tinh hinh, k~t qua h9C t~p cua sinh vien d~ tu v~n. huang dfin sinh vien

trong vi~c oang ky, oiSu chinh k~ hO:;1chhQc t~p cho phli hQ'p vai nang IlJc va hoan canh

cua tung sinh vien.

9) Thao lu~n va huang dfin sinh vien cach chQn d~ hQc thanh cong song song hai chuang

trinh, hQc di thi~n di~m, cach tinh oi~m hQc t~p va ren luy~n.

10) Ph6i hQ'p va h6 trQ' cac Khoa, cac phong chuc nang, cac t6 chuc f)oan TN va H<)i

SV cua Nha tmang trong vi~c t6 chuc cac phong trao, cac hO:;1to<)ng ngo:;1ikh6a, tham gia

cac hO:;1to<)ng ooan th~, hO:;1to<)ng xii h<)i khac cua sinh vien, o6ng thai theo d5i, oanh gia

toan di~n vS hQc t~p va ren luy~n cua sinh vien. Tham dlJ cac h<)inghj lap va chi ooan sinh

vien, nh~n xet va tham gia danh gia ren luy~n cling vai Ban can SIJ lap va Chi ooan sinh

vien.

3.2. Tu v~n trong ITnhVIJC khac

1) Huang dfin sinh vien tham gia cac hO:;1to<)ng ngo:;1ikh6a va thlJc hi~n cac n<)i guy

sinh hO:;1ttrong va ngoai Tmang.

2) Gop y cho sinh vien vS cac v~n dS xii h<)i nhu ren luy~n ban than, xay dlJng cac m6i



-------------------

quan h~ va cac vAn d€ v€ ngh€ nghiep nhu d~c tinh ngh€ nghiep, rnoi tnrong lam viec, thi

tnrong lao dQng, S\I lira chon ngh€ nghiep va co hQi thang ti~n trong nrong lai.

4. TB chirc th\fc hi~n

4.1. Phong cong tac sinh vien:

1) DAum6i xay dung, kien toan h~ th6ng, hoan thien quy trinh lam viec va v~n hanh

cua bQmay CVHT dS h~ thong nay h01;1tdQng ngay cang hieu qua. Bam bao la kenh lien

h~ cua sinh vien voi cac Khoa, cac phong chirc nang va cac bQ phan lien quan cua Nha

tnrong.

2) La dAum6i lien l1;1Cgifra h~ thong CVHT voi cac phong chirc nang cua Truong trong

viec xu ly cac vAn d€ lien quan.

3) T~p hQ'Pva chuan bi tai lieu cho viec tu vAn, huang dftn dQi ngu CVHT. Ph6i hQ'P

v6i dQingu CVHT trong vi~c th\Ic hi~n nhi~m Vl,l.

4) Nimvung phAnm€m quan ly dao t1;1odS h6 trQ'cong tae CVHT.

5) T6 chue cac khoa t~p huAnv€ nghi~p Vl,l CVHT cho cac CVHT.

6) Ph6i hQ'Pv6i CVHT trong vi~c t6 chuc hQp lap sinh vien theo qui diM cua nha truOng.

7) Ph6i hQ'pv6i cac Khoa, cac phong chuc nang trong TruOng dS h6 trQ'va tu v~n, t1;1o

di€u ki~n cho sinh vien hQc t~p. ThuOng xuyen trao d6i v6i Khoa v€ tinh hinh sinh vien, t6

chuc cac h01;1tdQng h6 trQ'cho sinh vien, giai quy~t ch~ dQ, chinh sach cho sinh vien.

8) Gi6i thi~u cho sinh vien nhung dia chi (can bf), Gan vi) dS duQ'cnh~n tu vAn.

9) Bien s01;1nva hoan thi~n tai li~u huang dftn sinh vien va cac biSu mftu.

10)Dinh ky (cu6i h9C kjJ, cu6i niim h9C) ho~c dQtxuAtbao cao Nha truOng v€ sinh vien va

lap sinh vien. Tham d\I cac cUQchQp cua HQid6ng cApTruOng co lien quan d~n sinh vien.

4.2. Cac khoa:

1) Co trach nhi~m gi6i thi~u giang vien co kinh nghi~m lam nhi~m Vl,l CVHT.

2) Ph6i hQ'Pv6i CVHT trong vi~c t6 chuc cac h01;1tdQng lien quan d~n sinh vien cua khoa

minh, th\Ic hi~n giam sat cac h01;1tdQngdo.

3) Co nhi~m Vl,l danh gia CVHT, d€ nghi nha truOng khen thuOng, Icy lu~t CVHT theo qui

diM·
4) Ph6i hQ'Pv6i phong CTSV t6 chuc cac h01;1tdQngCVHT, th\Ic hi~n ch~ dQbao cao theo

qui diM.
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4.3. C6 vftn hoc t~p:

1) Lim dAum6i giai quyet tnrc ti€p cac cong viec lien quan d€n hoc t~p va ren luyen

cua sinh vien rna minh phu trach.

2) Chu tri t6 clnrc hQPdinh ky voi lap sinh vien rna minh phu trach,

3) Tham du cac cuoc hop cua Hl)i d6ng cftpKhoa lien quan d€n sinh vien lap minh lam

CVHT.

4) Thirong xuyen lien h~ voi Khoa, phong CTSV dS diroc h6 tro cac di~u kien trong

viec thuc hien clnrc nang va nhiem vu ducc giao.

5) Quy dinh thai gian ti€p sinh vien tai Khoa dS ho co thS thirong xuyen d€n nhan y

kien tu vftn.

6) Cu6i m6i hoc ky, bao cao tinh hinh hoc t~p, ren luyen cua sinh vien voi Truong qua

phong CTSV, Lanh dao Khoa dS phuc vu cong tac quan IY.Nam ra tinh hinh cua sinh vien

thul)c di~n y€u kern, thong bao cho gia dinh bi€t dS ph6i hgp vai Khoa va Nha truOng trong

vi~c giao d\lc va quan ly sinh vien.

5. Ch~ dQcho can bQ,ghing vien lam CVHT

Giang vien lam CVHT duqc tinh gia dinh milc thea £)i~u 4 Thong tu s6 20/2020/TT

BGD£)T ngay 27 thang 7 nam 2020 cua Bl) Giao d\lCva £)£10t(;1o.

Lanh d(;1oTruOng, Lanh d(;1ocac phong, khoa va vien chilc hanh chinh tham gia Ban C6

vftn hQc t~p duqc huang trq cftp hang thang thea qui ch€ chi tieu nl)i bl).


