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UBND TINH BONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC PONG NAI DPoc lap - Tw do - Hanh phic

QUI PINH VE CO VAN HQC TAP
(Ban hanh theo Quyét dinh sé.: /OD-DHDN ngay cua

DU THAO

Hiéu truong Truong Dai hoc Pong Nai)

1. T6 chirc h¢ thong c6 van hoc tap

1.1. C6 vén hoc tép (CVHT) la nguoi tu vén, hd trg sinh vién phat huy t6i da kha nang
hoc tap, ren luyén va nghién ctru khoa hoc; lya chon ding ky hoc phan phu hop dé dap tmg
muc tiéu t6t nghiép va kha ning tim duoc viéc lam sau khi ra truong; theo ddi qua trinh hoc
tdp, rén luyén cua sinh vién nham gitp sinh vién diéu chinh kip thoi hodc dua ra mot lua
chon dung trong qua trinh hoc tap, dong thoi quan ly, hudng dan va chi dao 16p duoc phan
cong phu trach.

1.2. Nguoi lam ¢b véan hoc tap: la nhitng cédn bd phong, ban va giang vién cé kinh
nghiém dugc chon ctr va da tham du 16p tap hudn cong tac CVHT.

2. Chire niing ciia ¢6 van hoc tap

2.1. Tu vén, h tro thong tin, dinh hudng qua trinh hoc tap, rén luyén, thuc hién quyén
va nghia vu cua sinh vién, chu tri sinh hoat hoat 16p theo qui dinh.

2.2. Theo ddi qud trinh hoc tdp va rén luyén cua sinh vién, danh gia, xép loai két qua
reén luyén cua sinh vién.

2.3. Bé xuét phwong an xtr ly déi véi cac tinh hudng phat sinh trong qua trinh dao tao
sinh vién.

2.4. Tham muru cho lanh dao Truong, Khoa céc van dé lién quan dén cong tac GD&DT.
NCKH cua sinh vién va dao tao theo nhu cau xa hdi.

3. Nhiém vu ctia ¢6 van hoc tap

3.1. Tu véan vé hoc tdp va rén luyén

1) Huéng déan sinh vién ndm vitng cac quy ché dao tao ciia Bo GD&DT va cac quy dinh
vé dao tao ctia Nha truong.

2) Nam danh sach sinh vién cac 16p dugc giao lam CVHT, tir d6, huéng dan sinh vién
xay dung ké hoach hoc tép riéng trén co s lua chon cac hoc phan duoc Nha truong t6 chire

giang day timg hoc ky, vira pht hgp v6i yéu cau ctia chuyén nganh dao tao. vira phu hop



vOi nang luc, so thich, diéu kién sinh hoat, hoan canh kinh té cua ting sinh vién.

3) Tu vén cho sinh vién vé chuong trinh hoc tap: muc tiéu, ndi dung...va cach lua chon
cac hoc phan.

4) Tu van cho sinh vién dang ky cac hoc phan cua ting hoc ky theo chuyén nganh dao
tao va hudng dan cho sinh vién phan ddu dé hoan thanh khéi luong hoc tap da dang ky. Tu
van cho sinh vién cach thuc xay dung ké hoach hoc tdp ca nhan cho toan khoa hoc véi tién
do muc tiéu (hoc nhanh hay chdm), tu van ké hoach cu thé tung hoc ky.

5) Tu vén cho sinh vién str dung phan mém quan ly ddo tao va cac phan mém phuc vu
hoc tap.

6) Tu van va hudng din cho sinh vién vé phuong phap hoc tap va nghién ciru khoa hoc:
hudéng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac hoat dong hoc tap va
nghién ctru khoa hoc; huéng dan sinh vién giai quyét nhitng kho khan trong qua trinh hoc
tap va NCKH.

7) Thuong xuyén theo doi két qua hoc tép cua sinh vién. Nhic nho sinh vién khi thdy
két qua hoc tap cda ho giam sut.

8) Thong qua tinh hinh, két qua hoc tap cia sinh vién dé tr van. hudng dan sinh vién
trong viéc dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tap cho phu hop véi nang luc va hoan canh
cua tung sinh vién.

9) Thao luan va hudng dan sinh vién cach chon dé hoc thanh cong song song hai churong
trinh, hoc cai thién diém, cach tinh diém hoc tap va ren luyén.

10) Phéi hop va hd trg cac Khoa, cac phong chirc ning, céc t6 chire Poan TN va Hoi
SV ciia Nha truong trong viée to chirc cac phong trio, cac hoat dong ngoai khoa, tham gia
cac hoat dong doan thé, hoat dong xa hoi khéac ciia sinh vién, dong thoi theo doi, danh gia
toan dién vé hoc tap va ren luyén cda sinh vién. Tham du cac hdi nghi 16p va chi doan sinh
vién, nhan xét va tham gia danh gié rén luyén cung véi Ban can sy 16p va Chi doan sinh
vién.

3.2. Tu vén trong linh vuc khac

1) Hudéng dan sinh vién tham gia cdc hoat dong ngoai khoa va thuc hién cac ndi quy
sinh hoat trong va ngoai Truong.

2) Gop y cho sinh vién vé cac van dé xa hoi nhu rén luyén ban than, xay dung cac moi



quan hé va cac van @& vé nghé nghiép nhu dic tinh nghé nghiép, mdi trudng lam viéc, thi
truong lao dong, su lua chon nghé nghiép va co hoi thing tién trong tuong lai.

4. T6 chirc thwe hién

4.1. Phong cong tac sinh vién:

1) Pau mbi xay dung, kién toan hé théng, hoan thién quy trinh lam viéc va vén hanh
cta bd may CVHT dé hé théng nay hoat dong ngay cang hiéu qua. Pam béo 1a kénh lién
hé cua sinh vién véi cadc Khoa, cac phong chirc nang va cac b phén li€n quan cia Nha
truong.

2) La dau mbi lién lac giita hé thdng CVHT véi c4c phong chirc niing ciia Trudng trong
viée xtr ly cac van dé lién quan.

3) Tap hop va chuén bj tai liéu cho viéc tu vin, huéng din doi ngli CVHT. Phéi hop
v6i d6i ngli CVHT trong viéc thye hién nhi€ém vu.

4) Ném vitng phin mém quén ly dao tao dé hd trg cong taic CVHT.

5) T chire cac khoa tap huén vé nghiép vu CVHT cho cac CVHT.

6) Phdi hop véi CVHT trong viée tb chirc hop 16p sinh vién theo qui dinh cta nha truong.

7) Phéi hop véi cac Khoa, cac phong chirc ning trong Truong dé hd trg va tu vén, tao
diéu kién cho sinh vién hoc tip. Thuong xuyén trao dbi v6i Khoa vé tinh hinh sinh vién, td
chirc cac hoat dong hd trg cho sinh vién, giai quyét ché do, chinh sach cho sinh vién.

8) Gi6i thiéu cho sinh vién nhitng dia chi (cdn bg, don vi) dé dugc nhan tu van.

9) Bién soan va hoan thién tai liéu huéng din sinh vién va cac biéu miu.

10) Pinh ky (cudi hoc kp, cudi ndm hoc) hogc dot xult bao cao Nha truong vé sinh vién va
16p sinh vién. Tham dy céc cudc hop cua Hoi ddng cép Truong c6 lién quan dén sinh vién.

4.2. Céc khoa:

1) C6 trach nhiém gidi thiéu giang vién c6 kinh nghi¢m lam nhiém vu CVHT.

2) Phéi hop véi CVHT trong viée t4 chirc cac hoat dong lién quan dén sinh vién ctia khoa
minh, thuc hién gidm sat cac hoat dong do.

3) C6 nhiém vu danh gia CVHT, dé nghi nha trudong khen thudng, ky ludt CVHT theo qui
dinh.

4) Phéi hop v6i phong CTSV 8 chirc céc hoat dong CVHT, thuc hién ché d6 béo céo theo
qui dinh.



4.3. C6 van hoc tap:

1) Lam dau mdi giai quyét truc tiép cac cong viéce lién quan dén hoc tap va rén luyén
cua sinh vién ma minh phu trach.

2) Chu tri td chirc hop dinh ky véi 16p sinh vién ma minh phu trach.

3) Tham dy c4c cudc hop ciia Hoi déng cip Khoa lién quan dén sinh vién 16p minh lam
CVET.

4) Thudng xuyén lién hé véi Khoa, phong CTSV dé dugc hd tro cac diéu kién trong
viéc thuc hién chirc ndng va nhiém vu dugc giao.

5) Quy dinh thoi gian tiép sinh vién tai Khoa dé ho c6 thé thuong xuyén dén nhan y
kién tu van.

6) Cubi mdi hoc ky, bao cdo tinh hinh hoc tép, rén luyén ciia sinh vién véi Truong qua
phong CTSV, Lanh dao Khoa @& phuc vu cong tac quan ly. Nam rd tinh hinh cta sinh vién
thudc dién yéu kém, thong béo cho gia dinh biét dé phdi hop véi Khoa va Nha trudng trong
vié€c gido duc va quan ly sinh vién.

5. Ché dd cho can b, giang vién 1am CVHT

Giang vién lam CVHT dugc tinh gio dinh mirc theo Piéu 4 Thong tu s6 20/2020/TT-
BGDDT ngay 27 thang 7 ndm 2020 ctia B Gido duc va Dao tao.

Lanh dao Trudng, Lanh dao céc phong, khoa va vién chirc hanh chinh tham gia Ban C6

van hoc tip duoc hudng trg cip hang thang theo qui ché chi tiéu noi bo.



